NF14915 — Inventaire — version du 11/09/2022

NF14915 — INVENTAIRE

Voir la carte de la fonctionnalité : A classer

La procédure d'inventaire est utilisée pour l'inventaire de fin d'exercice mais aussi des inventaires partiels.
Le but est de comparer le stock théorique (fourni par Polaris) au stock physique afin de déceler d'éventuels écarts de
quantité.

Avant de commencer la procédure d'inventaire :

e Vérifier que toutes les journées de ventes ont bien été mises a jour, qu'aucune vente ne reste en erreur.

e Vérifier que toutes les livraisons, transferts et/ou retours fournisseurs antérieurs a la date de l'inventaire
ont bien été enregistrés et cléturés.

* Faire une sauvegarde.

A savoir :
En cas d'utilisation du systéme de transfert avec contrdéle du transfert par le magasin récepteur, la regle est
la suivante :

¢ |Les stocks émis avant la date d'inventaire et qui ne sont encore pas réceptionnés (a la date
d'inventaire) appartiennent toujours au magasin émetteur.

Dans le traitement de l'inventaire :

e Lapréparation d'inventaire ne les comptabilise pas en stock car ils ne sont pas présents
physiqguement et on ne pourra donc pas les inventorier.

¢ |Is apparaissent en saisie d'inventaire dans une colonne "Transit -".

¢ |Is seront ajoutés a la valorisation de stock dans les analyses d'inventaire.
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Créer son inventaire.

Pour créer l'inventaire, passer par le menu St ock > | nvent ai res.
Cliquer sur le bouton Cr éer

vy Préparation d'inventaire — O >
Informations sur linvertaire
Date de linventaire en fin de joumeée Libellé de linvertairs
16/02/2020 || 2| |Inventaire du dimanche 16 février 2020
Conserver les guantités saisies ] Générer un inventaire par magasin
Données concemées par linventaire
[mventaire par magasing  |nventaire par fittre
| Racherche | -
8 Magasins ~ Monn.. Adres.. Adresse(2) Adres.. Code. Ville Pay
[11Magl  Euros Zces. 21000 Dijon  Frar
102 Mag... |Euros 32 ne. 33000 Borde..  Frar
102 Mag.. Eurocs 1 rue.. 75000  Paris Frar
104 Mag... |Euros Gorue f.. 22360 Marsei .. | Frar
£ >

[] Inventaire privé (NE SERA PAS CONSERVE EN CAS DE SYNCHRONISATION)

X b

Par défaut, le logiciel propose la date de la veille.
Il est possible de changer cette date sachant que le stock calculé sera celui de fin de journée pour la date spécifiée

(toutes les opérations a cette date sont comptabilisées).
Un libellé (Inventaire au ...) est proposé par défaut. Si des filtres ont été activés, modifier ce libellé pour le retrouver plus

facilement.

Pour un inventaire complet, aucune sélection est nécessaire, cliquer sur valider.
Pour un inventaire partiel, utiliser les différents filtres proposés.

A partir du moment ou l'inventaire est crée, la situation de stock pour l'inventaire est figée, ce qui fait que vous pouvez
travailler normalement dans Polaris (faire de nouvelles entrées de marchandises, des ventes...).
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La préparation d'inventaire peut étre relancée a tout moment sur un inventaire existant en cliquant sur le bouton
"Modifier"-Refaire la préparation.

Attention:La case 'Conserver les quantités saisies' permet en la cochant de conserver des quantités saisies

précédemment.

La préparation d'inventaire terminée, vous recevrez un message dans votre messagerie Polaris.

Systéme  Stock  Analyses

Mowveau ressage | Déplacer

Yos dossiers

Bofte de reception
Annonces

hMessagerie Interne - 0

Base de trawvail  Clients  Yentes  Ltilitaires 7
x | =g

Rapports de tAches

Eléments emvoyés
Corbeille

Vous recevez ce message pour vous prévenir que conformément a votre demande, Ia tidche «Prépa. d'inventaire
(Inventaire du samedi 31 janvier 2015)» a été exécutée sur le service de réplication

La tdche a renvoyé les informations suivantes :

La préparation de l'inventaire «Inventaire du samedi 31 janvier 2015» ='est terminée =ans
erreur !

Pour information, cette tiche a été planifiée pour s'exécuter de nouveau le mercredi 11 février 2015 a 10:21,
heure locale du service.

[ | La tdche a été effectuée en 3mins 12secs.

Vous pouvez alors actualiser (F5) la liste des inventaires, votre inventaire va apparaitre avec les données de stock

théorique.
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Encours | Cléturés I Taous

|Hec:berc.’rex.. | =
f Date Likellé de l'inventaire Statut  Type Stock  Inventorie  Difference Valeur Stock  valeur Inventorige  Difference .
|31,"I]14'2I]15 Inventaire du samedi 31 janvier 207, Ouvert Public 7800 7800 391127.79¢€ 391 127.79€

|'=|'}’ LCreer | |E Modifier | |’ Supprimer

Le bouton Modi f i er permet d'accéder aux options suivantes.
r:- Modification de l'inventaire «inventaire du dimanche 16 février 2020= — O o
Aide et documentation —_—
o ) . B
1- Refaire Ia pré on Sous-familles Theme Collection..  Division Es.. CI
2124 Imper - ma.. C1tests
2 _ Saisie 2124 Imper - ma.. C1tests
. - 2101 Robe ml C1tests
3 Difiérence dinventaire 2101 Robe ml C1 tests
4 - Ajustements auto. 2101 Robe ml C1tests
2101 Robe ml C1tests o
Décdtes >
n - Informations  Saisie directe  Ajustements
5 - Cléture et archivage
1 Magasins Société Stock Inventorié  Différence  Valeur dus.. WV
Do TEIEEIE I 1 Mag1 Sociétél 94 94  5335.00€
7 - Démargue inconnue
| Rechercher par codes. . |
||!-|+ Fermer | < ?
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Saisir son inventaire

Saisie manuelle

Pour préparer la saisie, on aura au préalable édité un support papier pour faire le relevé manuel du stock (Bouton3 -
Différence d'inventaire)
Pour éditer moins de papier, on peut décocher la ligne "Espace”

Saisie manuelle de tout le stock

Onglet Sai si e directe

'v', Modification de l'inventaire zinventaire du dimanche 16 février 2020w — O =
Aide et documentation | Racherche =
B — (] #sModé.. Sousfamiles  Theme Collection..  Division Es.. Cl A
—! |0 _AJAL._ 2124 Imper - ma. C1tests
e —2 | T _AJAL. . 2124 Imper - ma.. C1tests
- ; O _AJAZ . 2101 Robe ml C1 tests
3- Difiérence dinventsire (O _AJA2._. 21071 Robem| C1tests
4 - Ajustements auto. O _AJA3. . 2101 Robe ml C1tests
— O _AJA3. . 2101 Robe ml C1 tests v
Decites £ >

n ) Informations ~ Saisie directe  Ajustements
5 - Clture et archivage

Magasin Total xS 5 M
& - Imventaire valorisé = 1 Mag1
7 - Démanque inconmue - Quantité en stock 94 30 32 32
— | - Quantité inventoriée 91 30 2 30 kT
| Recharcher par codas.. |
B Fermer | 1] Precsdent| | & Appliquer | | Suivant (F9) o

Sélectionner un modéle puis entrer la quantité inventoriée sur chaque taille.

Cliquer sur Sui vant (ou appuyer sur la Touche F9) pour passer au modéle suivant dans la liste ou sélectionner un autre
modéele avec la souris.

On peut modifier a tout moment la saisie en revenant dessus.

On peut fermer l'inventaire et revenir dessus plus tard .

Saisie que des ajustements d'inventaire

Par gain de temps, on peut éviter la saisie des quantités dans Polaris en saisissant a la place uniquement les écarts sur
I'onglet "Ajustements”.
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A savoir :

Attention, si vous n'avez saisi QUE les ajustements de stock, ne cléturez pas l'inventaire lors de la
CREATION de I'inventaire, sinon le programme ajustera le stock pour tous les articles non ajustés et
remettra le stock a 0. Fermer le pour générer le mouvement d"Al" Ajustement Inventaire puis remodifier
I'inventaire.

Saisie par douchette

Bouton 2- Saisie > - Saisie par code barres
On confirme tout d'abord le choix du magasin :

Sélectionnez le magaszin pour lequel cette saisie we
rappoite, puiz cliquez zur le bouton valider pour procéder
& la zaizie des codes barres. .

tagaszin de zaizie

v|[7]

|v’ Walider | |X Anhiuler |

On accéde ensuite au tableau de saisie.
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vy Saisie des codes barres d'inventaire = B
- Entéte de la zaizie
Date b agaszin Libell&
11022045 ? 1 Magazini K Irventaire du samedi 31 jarwier :
Inventaire
Inventaire du zamedi 31 7
U5 Modifier l'entéte Enregiztrer
Codes banes déja zaiziz
1
Codes barres Quant.. Modales et criteres Libellés modeales
2000100035207 1 03223 OTIS, Mubuck, Maoir 03223 otis
£ >
5T Modifier | &P Supprimer
Mouveau code barres
Code barres Quantite |1 = [At&. auto.
|l Fermer

Le curseur est positionné sur Code barres. Scanner les codes barres les uns a la suite des autres a l'aide de la
douchette.

Par défaut, "Qté auto" est coché et 1 piece est comptabilisée a chaque scan.

Possibilité de le décocher pour rentrer manuellement les quantités aprés avoir scanné l'article.

En cas d'erreur, on peut sélectionner le code barre dans la liste et I'effacer en cliquant sur le bouton "Supprimer"
Le bouton "Modifier" servira a modifier la quantité ou remplacer un code inexistant par un code valide.

Il est possible de revenir a cet écran a tout moment, tant que l'inventaire n'est pas terminé.

Saisie par portable d'inventaire

Vous possédez un portable d'inventaire.

Veérifier que celui-ci fonctionne quelques jours avant la date réelle de l'inventaire et rechargez le ou munissez vous de
piles neuves. Une fois le scan effectué avec votre portable, la saisie est ensuite basculée dans Polaris en passant par le
menu Utilitaires etselon le type d'appareil :

- Pocket PC (Menor, H25...)
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Cet utilitaire wousz permet de rapatrier wos fichiers gaisiz 2ur le portable, Au besoin, pozez volre portable sur R afraichir
zon zocle et chquez sur "R afraichir’ pour choizir les fichiers & récupérer, =

Récupérer

Racharchar.. =

[ Date Type Lihellg Informations

. En blew, les fichiers déja téléchargés.

ou

-Portable d inventaire (OPL, OPH, PHL...)

Saizie de [entéte

Inventaire Date
Inventaire du samedi31 v (2| 31/01/2015 2]

Magazin Libelle

] | |\-"il:|age n*1 |

|\/ W alider | |}( Annuler |

Aprés le basculement, il faudra préciser a quel inventaire appartient cette saisie et renseigner la zone libellé de fagon
suffisamment clair (surtout lorsqu'il y a plusieurs saisies).

Opérations exceptionnelles

Ces fonctionnalités exceptionnelles réservées au service technique constituent des aides a la récupération des
saisies d'inventaire dans un nouvel inventaire du méme magasin en cas d'inventaire cloturé par erreur.

Il est également possible de retirer des saisies code barres ajoutées par erreur a un inventaire.

Reprendre la saisie d'un autre inventaire

Cette fonctionnalité ajoute une sélection de saisies par codes barres d'un autre inventaire du méme magasin a
I'inventaire en cours dans l'ordre original sans les retirer de l'inventaire initial
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Inventaire existant / Modifier / "Reprendre la saisie d'un autre inventaire"

Inventaire de référence:
o Sélectionner un autre inventaire du méme magasin (sinon les saisies ne seront pas ajoutées)

Toutes les saisies par code barre liées a l'inventaire saisi sont sélectionnées. (rond)

Décocher éventuellement certaines saisies (attention, le programme sélectionne la ligne en cours et les lignes
sélectionnées via le "rond").

Valider

Les saisies sélectionnées sont ajoutées a l'inventaire en cours (si méme magasin) dans l'ordre originalmais ne
sont pas retirées de l'inventaire initial.

Les saisies par codes barres sélectionnées sont affectées au nouvel inventaire, sont mises mises a jour (tag vert)
et en quarantaine (Saisie > mise a jour en différé ou Stock > saisie par codes barres > onglet "inventaires").

Le programme effectue successivement les étapes suivantes :

N

Toutes les saisies ne sont plus mises a jour
Toutes les saisies changent d'inventaire
Toutes les saisies ne sont plus en quarantaine

Toutes les saisies sont remises & jour dans l'ordre original

Retirer des saisies par code barres

Cette fonctionnalité permet de retirer le contenu d'une sélection de saisie par codes barres d'un inventaire dans l'ordre
inverse a leur précédente mise a jour. Les saisies par codes barres ne sont alors plus associées a un inventaire, plus
mises a jour et plus en quarantaine.

a > 0w PE

Modifier un inventaire existant

cliquer sur le bouton Ret i rer des sai sies par code barres
L'inventaire est déja sélectionné

Sélectionner les saisies a annuler

valider

Le programme force la remise a jour en mode annulé dans l'ordre inverse a leur précédente mise a jour (c'est noté
dans les log)
Toutes les saisies par codes barres ne sont plus mises a jour, ne sont plus liées a un inventaire, et ne sont plus en
quarantaine.
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4

Editer et comprendre les écarts.

Bouton3 - Différence d'inventaire

Cet état sort la liste des modeéles pour lesquels il existe un écart entre le stock physique et théorique.

Vous devez analyser cette édition pour vérifier les modéles en écarts et voir s'il s'agit d'oubli de scan, de démarque
inconnue(vol), d'erreur d'étiquetage ou d'oubli de réception ou de retours fournisseurs.

Dans le dernier cas, il est possible de les saisir a la date réelle de réception ou retour (antérieure a l'inventaire) mais
relancer impérativement une préparation d'inventaire en cochant la case "Conserver les quantités saisies".

Une correction de la saisie peut également étre faite en passant par l'onglet "Saisie directe" ou le bouton2- Sai sie >
Sai si e par codes barres.

Un état spécifique pour la démarque inconnue est accessible depuis7 - Démar que i nconnue
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Valider son inventaire par les ajustements.

Une fois tous les écarts justi?és, il existe 2 méthodes pour effectuer les ajustements.
1 - Ajustements manuels :.
Cliquer sur l'onglet "Ajustements".

L - . . . . . . -
vy Modification de l'inventaire «inventaire du dimanche 16 février

Aide et documentation

1 - Befaire la préparation

2 - Saizie

3 - Différence dinventaire

4 - justements auto.

Déch

—

— a X
|Recﬁemﬁe =
(] @ Modé..  Sousfamilles Theme Collection..  Division Es.. ClI»
(O _AJAL_ 2124 Imper - ma. C1tests
O _AJAL. . 2124 Imper - ma.. C1tests
O _AJA2. . 2101 Robe ml C1 tests
O _AJAZ, . 2101 Robe ml C1tests
O _AJA3._ 2101 Robe ml C1tests
O _AJA3. . 2101 Robe ml C1tests
N CADE (770 Cadoan - v

5 - Cléture et archivage Informations ~ Saisie directe  Ajustements
& - Inventaire valorisé Magasin X5 s M
T oe _ = 1 Mag1
“Demerauencenee | En stock actuellement o4 30 32 2
| Recharcher par codes... | """" En stock au 16/02/2020 44 30 32 32
"""" Quantité inventonée 1 30 30 3
----- Ajustement 0 5 |
----- Différence 3 2 1
[ Fermer | 1) Précedent |2 Appliquer | Suivant (FS) =)

Saisir la quantité a ajouter (ou enlever) et cliquer sur "Suivant" ou appuyer sur la touche F9 pour passer au modele
suivant ou cliquer sur un autre modéle de la liste.

2 — Ajustements automatiques :

4- Ajustenents auto.
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Sélectionnez les modéles dont wouz souhaitez ajuster automatiguemnent lez quantités  laide des filres ci-dessous et
validez votre choix.

Mormal | Filtre par analyse sur : Modale

|Recﬁera‘}ex.. | |Recﬁera‘?ex.. || b4 ” ] ” = ” E ” > |
2/ Magasins 2 | Accessoire Diffusion |*
HMarque | ¥ Alexandria

A tatiers [ Allrouder

W Modéle [+ Ana Bonilla

& Monnaies [¥] Anne Laure

] Mouvements(réceptio.. Arche

[ Pamp (niveau détail ar.. Arcus

5 Pays w || [¥] Arriva

| Tous les filkres | Azuree ]
| HMes filtres &| | & | |E>:|:Iure les données en quarantaine v|

|y’ Y alider | |}( Annuler |

Cette option permet de corriger le stock informatique en fonction de ce qui a été inventorié.

Des mouvements de correction sur les modeles en écarts sont générés automatiquement.: bon de typeAl
Aj ustenent | nventaireen brouillon.

Disponible depuis la version 9.00

Pour éviter toute erreur, le bon "Al" ne peut étre cléturé manuellement (le bouton "Clbturer” est grisé), il le sera
automatiquement a la cléture de l'inventaire.

Cliquer sur le bouton 4-  Aj ust enents auto. .
Il est possible de faire un Ajustement automatique sur seulement une partie de l'inventaire, en utilisant les filtres.

L’état "Différence d’inventaire" peut étre réédité a tout moment pour vérifier les corrections faites.
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Décotes.

Le bouton Décot es permet d'affecter un pourcentage de décdte a une partie des modeéles de l'inventaire sélectionné.

Disponible depuis la version 9.0.6

¢ |e bouton Déco6t es est actif méme si l'inventaire est cloturé.

Le pourcentage de décbte sera saisi ainsi que le filtre pour I'extraction des modéles décotés.

vy Utilitaire d'affectation de la décote — O >

L 'utilitaire suivant wous pemet d'affecter un pourcentage de décéte précis 4 un ensemble de données.
Entrez la décite souhaitée dans le champ ci-dessous et choisissez les données dont il faut modifier la
décite. Seules les données entrant dans linventaire en cours et répondant awx paramétres d'extraction
précisés ci-dessous seront modfiées.

Pourcertage de décéte 3 affecter . 0.00 E”
Filtre d'extraction pour I'attribution de la décite
Momal  Filtre par analyse sur : Modéle
| Racharcher . |

A Collection ~
1% Collections

A Coloris o .
&0 <= Sélectionnez la ou les catégorie(s)
[11Dates de disponibil.. a filtrer

[l Dates de la demniér..
[l Dates de la premig.  w

| Tous les fittres |

| Mes filtres §| | F s | |Exc:|ure les données en quarantaine V|

I\f Valider | |)( Annuler |

Les informations concernant la décéte figurent sur l'inventaire valorisé.
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Editer son inventaire.

6- Inventaire valorisé

e C'est le document comptable pour le bilan.

¢ |l ressort la valorisation du stock au prix d'achat.
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Clbturer son inventaire.

5 - do6ture et archivage

Disponible depuis la version 10.0.6

A savoir :

Attention, si vous n'avez saisi QUE les ajustements de stock, ne cléturez pas I'inventaire lors de la
CREATION de l'inventaire, sinon le programme ajustera le stock pour tous les articles non ajustés et
remettra le stock a 0. Fermer le pour générer le mouvement d"Al" Ajustement Inventaire puis remodifier
I'inventaire.

¢ Sil'inventaire n'a pas été ajusté, le programme le signale "L'inventaire n'est pas ajusté. Faites le maintenant" puis
ouvre la fenétre d'ajustement automatique.

e Valider I'ajustement. Si vous annulez, le programme vous resignale : "L'inventaire n'est toujours pas ajust". Etes
vous sdr de vouloir le cléturer ?"

Attention !

Lne fois cléture, linventaire ne pourra plus étre complété ou modifié et les chiffres ne seront plus modifiables
gans recommencer linventaire depuis le départ.

Awez-vous ajusté votre stock 7

Le programme validera les bons d'ajustement liés & cet inventaire

- Penser & faire une sauveagarde et 4 la conserver

- Penser & imprimer et & converver linventaire valorsé en POF et C5Y

Etes-vous s0r de vouloir continuer 7

Taper "Jar bign compris " pour valider |

A LAY

Aide v Valider

¢ Plus aucune correction ne peut étre faite sur un inventaire cléturé comme l'indique le message.
¢ || est donc conseillé de ne pas se précipiter, la cléture peut étre faite beaucoup plus tard.

e SaisirJ' ai bi en conpris dans larubrique associée puis valider.
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